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Panduan Aplikasi Sistem Informasi Registrasi LPPK

A. Bagan Alir Permohonan Registrasi LPPK

BAGAN ALIR REGISTRASI LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN KERJA

i Mutai
Akses laman anlikasi
siki pu.go.id

|

Dafiar akun dan
aldivasi akun

l

Lagin ke laman
aplikasi sikipu.ge.id

l

WMelengkapi data dan
unggah dokumen
persyaratan

|

Submit data dan
dokumen

|

Surat Tanda
Regisirasi

Gambar 1 : Bagan alir permohonan registrasi LPPK
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B. Bagan Alir Permohonan Penghapusan Registrasi LPPK

PERMOHONAN PENGHAPUSAN REGISTRASI LPPK

LPPK TERIGSTRASI KETUA LPJK TIM REGISTRASI LPJK

7 \
| Peiaksana Tekns
Disposisi | » Tim Registrasi
| | | Manarima
e 4 i |  Disposisi

Surat
Permohonan

i PN S
i ( Penghapusan data |
| | registrasi di apikasi

. ElThankera

\ v

[rl Selesa

Gambar 2 : Bagan alir permohonan penghapusan registrasi LPPK
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C. Pendaftaran Akun Registrasi LPPK

Untuk melakukan pendaftaran akun registrasi LPPK, yang harus dilakukan adalah mengakses
aplikasi pada https://lisensijakon.pu.go.id/ kemudian pilih menu LPPK

> C O @ lisensjakonpugoid
LISENSI LSBU REKOMENDASI LISENSI LSP LPPK 'DOWNLOAD PEDOMAN & PANDUAN

LEMBAGA PENGEMBANGAN JASA KONSTRUKSI

PENDAFTARAN LISENSI, AKREDITASI, REKOMENDASI LSP-DAN PENCATATAN LSP MELALUI APLIKASI TELAH DIBUKA MULAI 28 MEI 2(

LISENSI

‘ LISENSI ‘

Gambar 3 : Tampilan halaman dashboard SIKI

Kemudian tahapan selanjutnya yang harus dilakukan adalah klik tombol Daftar, untuk masuk
ke halaman pendaftaran akun registrasi LPPK, seperti pada gambar dibawah ini

SISTEM INFORMASI REGISTRASI
LPPK

T onditions and Co

Gambar 4 : Tampilan halaman aplikasi sistem informasi registrasi LPPK

Pada halaman pendaftaran akun registrasi LPPK, lakukan input data yang diminta dan upload
berkas, diantaranya :
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- Input Nama Penanggung Jawab
- Input Nama Lembaga Pendidikan / Pelatihan
- Input Email

- Pilih Kategori Lembaga

- Pilih Jenis Lembaga

- Input Kontak HP

- Input Username

- Input Password

- Input Confirm Password

- Upload Izin Pendirian LPPK

- Upload Surat Permohonan

A

Pendaftaran Akun Registrasi LPPK

Filin Kategori Lembaga v Pilih Jenis Lembaga

Izin Pendirian LPPK
Surat Permahonan

Term

Dengan ini saya menyatakan bahiva seluruh Gata yang saya masukkan dalam aplicasi ini adalan benar,
gunakan untuk login ke Aplikasi ini dan saya lakukan dengan penuh kesadaran (tanpa paksaan). Segala i
si hukum, yang (duga sebagai pemalsuan igentitas, akan menjadi tanggun:
fkum yang berlakt epubllik Inonesia. Pemyataan persetujuan elektronik ini o sad
ng No. 11 Tanun 2018 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik (veserta perubahan-

valig, terkini termasuk identitas yang saya

« Backtologn  EFUTSEEY

- Gambar 5 : Tampilan halaman pendaftaran akun registrasi LPPK

Setelah data sudah terinput dan terupload klik tombol Submit untuk mendaftarkan akun. Setelah
berhasil maka akan tampil halaman seperti pada gambar dibawah ini.

LPIK onue cindy 0
O RegistrasiLPPK O

[#2Notification

Mohon ditunggu pendaftaran akun anda sedang di tahapan verifikasi dan p jj oleh iat LPJK. Terima kasih

O Kembali

Gambar 6 : Tampilan hasil pendaftaran akun LPPK

Setelah itu pendaftar wajib melakukan pengecekan untuk verifikasi email yang sudah didaftarkan
diawal =» klik tombol Verify Email Address seperti pada gambar dibawah ini.
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Registrasi LPPK 22,33 (55 menityanglalu)  Y¥ 4w

kepada saya ~

Hello!

Please click the button below to verify your email address

Verify Email Address

If you did not create an account, no further action is required.

fverit
94%expires=1630082007 &signat
a46c9e267c8c2212ef31b19

310fd6 1bdb2bc0c0960bd201f096:

Gambar 7 : Tampilan verifikasi email pendaftaran

Kemudian akun akan dilakukan verifikasi oleh LPJK, setelah dilakukan verifikasi maka notifikasi
akan tampil pada email, seperti pada gambar dibawah ini, kemudian klik tombol Login untuk login
aplikasi atau langsung buka aplikasi sistem informasi registrasi LPPK

User Approve Kotak Masuk x

2240 (56 menityanglalu) ¥y 4

Hello!

eh Sekretariat LPJK

Terimakasih sudah mendaftar!

Hallo akun an

Login” button, copy and paste the URL

If you're having

below into you J/siki.pu.go.d/ippk

Gambar 8 : Tampilan login aplikasi LPPK setalah diverifikasi LPJK

D. Login Aplikasi Sistem Informasi Registrasi LPPK
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setelah pendaftaran akun sudah diverifikasi oleh LPJK, maka user bisa login pada aplikasi
sistem informasi registrasi LPPK yang terdapat pada htips://siki.pu.go.id =» klik menu LPPK =

setelah klik menu LPPK akan tampil halaman login seperti pada gambar dibawah ini, input :

email yang didaftarkan =» password yang didaftarkan = klik tombol Login

SISTEM INFORMASI REGISTRASI
LPPK

§ bma
-

-
Daftar

Terms & Conditions Cookie Policy

Gambar 9 : Tampilan halaman login aplikasi sistem informasi registrasi LPPK
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E. Melengkapi data dan unggahan dokumen persyaratan aplikasi sistem informasi
registrasi LPPK oleh pendaftar

1. Input Data Administrasi

Setelah berhasil login, input data administrasi LPPK, dengan mengakses menu Registrasi
LPPK = pilih submenu Administrasi

Lengkapi input data dan upload berkas yang diminta = klik tombol Submit untuk menyimpan
data administasi.

01.010.100.0-000.000

Jenis Lembaga

Gambar 10 : Tampilan halaman input data administrasi

Jika sudah berhasil terinput maka akan tampil keterangan berhasil seperti pada gambar
dibawah ini :

Data Informasi Berhasil di
Simpan

Gambar 11 : Tampilan keterngan berhasil input data administrasi
2. Input Data Self Assesment

Setelah selesai meakukan input data administrasi, tahap selanjutnya adalah input data program
kerja, akses menu Registrasi LPPK = pilih submenu Self Assesment
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Lengkapi input data yang diminta =» setelah data sudah terinput dan klik tombol Submit untuk
menyimpan data Self Assesment

© Home- Self Assesment

Kasfikasi suksifkost st agen

Gambar 12 : Tampilan halaman self assesment

Setelah berhasil diinput maka data self assesment akan tersimpan dan akan tampil pada
halaman bawah untuk data dan file yang sudah diinput seperti pada gambar yang ada dibawah ini
dan data ini juga bisa dilakukan fungsi edit dan delete untuk perbaikan data inputan :

© Home - Self Assesment

<« Edit
-[E] <— Delete

Gambar 13 : Tampilan halaman hasil input data self assesment

3. Input Data Program Kerja
Setelah input data self assesment, tahap selanjutnya adalah input data program kerja, akses

menu Registrasi LPPK = pilih submenu Program Kerja

Lengkapi input data yang diminta =» setelah data sudah terinput dan klik tombol Submit untuk
menyimpan data program kerja
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Program Kerja

£ PROGRAM KERJA

Program Kerja Output
Bentuk Kegiatan Tahun
Tujuan Keterangan
Dokumen Yang H
sudah ditanda
tangani Acoapted = 2 Max file size 5

Data Program

Fiter: | Typeo fifter ! Show: | 10 ~

=]

No -~ Program Kerja Kegiatan Tujuan Output Tahun Keterangan Dokumen Action

No data available in table

Showing 0 1o 0 of 0 entries

Gambar 14 : Tampilan halaman input data program kerja
Setelah data sudah terinput maka data akan tampil pada halaman bawah, seperti pada gambar
dibawah ini, data program kerja yang terinput bisa dihapus dengan klik tombol merah dan diedit
dengan klik tombol biru.
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Program Kerja

£ PROGRAM KERJA

Program Kerja

Bentuk Kegiatan

Tujuan

Output

Tahun

Keterangan

Dokumen Yang

sudah ditanda

tangani
£23
Data Program
Filter: Type to filter Q Show: (L
No =~ Program Kerja Kegiatan 7 Tujuan Output Tahun Keterangan © Dokumen Action
Belatihan Tenaga Menghasilkan Tenaga Tenaga Terampil
Terampil Juru . Terampil Juru Jury . "
1 Pelatihan 2020 Pelatihan Softcopy
Gambar/Drafiman - 2 Gambar/Draftman - Gambar/Draftman - = o ] o
Sipil Sipil Sipil

Showing 110 1 of 1 entries

Gambar 15 : Tampilan hasil input data program kerja
4. Input Data Instruktur / Pengajar
Setelah data program kerja terinput, tahap selanjutnya adalah input data instruktur / pengajar,

akses menu Registrasi LPPK = pilih submenu Instruktur / Pengajar

Lengkapi input data yang diminta =» setelah data sudah terinput dan klik tombol Submit untuk
menyimpan data instruktur / pengajar
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Instruktur / Tenaga Pengajar

Data Instruktur / Pengajar

yyyyyy

Gambar 16 : Tampilan halaman input data instruktur / pengajar
Setelah data sudah terinput maka data akan tampil pada halaman bawah, seperti pada gambar
dibawah ini, data instruktur / pengajar yang sudah terinput bisa dilakukan beberapa action,
seperti

- diperbaiki data dengan klik edit
- ditambahkan inputan detail data Instruktur / Pengajar

dan upload berkas pelengkap dengan klik tombol add
- dicek data yang sudah diinput dengan klik tombol Preview
- dihapus dengan klik tombol delete

3671040524050000 Nama Instruktur 1990-04-04

Gambar 17 : Tampilan halaman data hasil input data instruktur / tenaga pengajar

Tombol add jika diklik maka akan tampil seperti gambar dibawah, pada halaman ini user input
dapat menambahkan data input tambahan (detail data instruktur / tenaga pengajar).
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nstruktur / Tenaga Pengajar %

2 INSTRUKTUR / TENAGA PENGAJAR

Sertifikat Keahlian Juru Gambar/Draftman - Sipil

Q [}

Gambar 18 : Tampilan halaman input data tambahan instruktur / tenaga pengajar
Setelah data sudah disimpan, jika user kembali ke data instruktur / tenaga kerja, maka hasil
input dan upload berkas akan terupdate secara otomatis dan tampilannya seperti pada gambar
dibawah ini :

Data Asesor v

Filter: | Typetofilter. 2 Show. | 10 v

No ~ Mata Pelajaran Sertifikat Instruktur / TOT / Guru / Dosen Sertifikat Kompetensi Kerja Dokumen Sertifikat SKK Action

# Pelatihan Tenaga Terampil Juru Gambar/Draftman - Sipil Sertifikat Keahlian Juru Gambar/Draftman - Sipil TS003
Showing 110 1of 1 entries n
Gambar 19 : Tampilan halaman hasil add data tambahan instruktur / tenaga pengajar

Input Data Prasarana

Setelah input data instruktur / tenaga pengajar, tahapan selanjutnya adalah input data
prasarana. Untuk input data prasarana akses menu Registrasi LPPK =>» pilih submenu
Prasarana. Input nama ruangan, luas, jumlah, dan kapasitas dan upload bukti prasarana.

Daftar Prasarana v
& DAFTAR PRASARANA

Nama Ruang Gedung Hotel A was 80 Meter

Gambar 20 : Tampilan halaman input data prasarana
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Setelah data selesai di submit, maka data akan tampil pada halaman bawah, seperti pada
gambar dibawah ini, data yang sudah terinput, bisa diedit atau dihapus

Daftar Prasarana
& DAFTAR PRASARANA
Nama Ruang

Jumlah

Upload Bukti
Data Prasarana

Filter: | Type tofilte
Nama Ruangan / Bangunan

# Gedung Hotel A

Showing 1o 1 of 1 entries

Input Data Sarana

Luas

Kapasitas

Jumlah Luas

1 80 Meter

Show: 10

Dokumen Action

<« Edit
<— Delete

Kapasitas

200rang [> Softcopy

Gambar 21 : Tampilan hasil input data prasarana

Setelah melakukan input data prasarana, tahap selanjutnya dalah input data sarana. Untuk
melakukan input data sarana akses menu Registrasi LPPK =» pilih submenu Sarana. Pada
data sarana, input : nama ruangan, kejuruan, jumlah, kondisi dan upload bukti data sarana.

Daftar Sarana
£ DAFTAR SARANA
Nama Ruang Ruang A
Jumlah 20

Upload Bukti

Buki Sarana.pdf

(201 x8)

Kejuruan

Kondisi

@

X Remove

TS003

Isi Kondis|

Gambar 22 : Tampilan halaman input data sarana
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Jika data sarana sudah berhasil disubmit maka data akan tampil pada bawah halaman seperti
pada gambar dibawah ini, data yang sudah terinput bisa dilakukan aksi edit dan hapus seperti
pada gambar dibawah ini :

Daftar Sarana

& DAFTARSARANA

Nama Ruang

Jumlah

Upload Bukti

Data Sarana

Filter

Showing Tto 1 of 1 entries

Submit #

<«— Edit
| B «— Delete

Ruang A 20 TS003 Isi Kondisi [> Softcopy

Gambar 23 : Tampilan halaman hasil input data sarana

7. Final submit

Setelah semua data sudah dipastikan benar dan dipastikan tidak ada kesalahan dalam input
data, maka langkah terakhir yang dilakukan adalah Klik final submit.

Lagkah final submit adalah user akses halaman Dashboard =» klik tombol Submit seperti
pada gambar dibawah ini :

LPJK

Bm Registrasi LPPK +

NAVIGATION

2 Detail Akun

ONLINE cindy v

KLIK SUBMIT

Nama Lembaga Jenis Lembaga Status Submit Action

Pelatihan Kita Bersama SMK [ ot suomic §

Gambar 24 : Tampilan halaman dashboard submit data

Setelah klik tombol submit makan user akan diarahkan ke halaman verifikasi input data dan
berkas yang sudah diupload, seperti pada gambar dibawah ini. Pada verifikasi final submit user
diberikan kesempatan tambahan untuk melakukan pengecekan lebih detail pada data yang
sudah diinput sebelumnya. Semua data yang terinput dan terupload terdapat pada tab yang
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tersedia, yaitu : tab administrasi, tab program kerja, tab instruktur / tenaga pengajar, tab
prasarana dan tab sarana. Setelah melakukan veriikasi atas data yang diinput, selanjutnya klik
tombol

Br RegistasiLPPK ~

@© Home - Verifikasi

v o] VERIFIKASI DATA YANG SUDAH DIINPUT SEBELUM DI FINAL SUBMIT

Asosiasi Profesi — v

Program ke It Tenaga Pengaac Prasarana soara
Administrasi ~
oeta Descrption
NamaLembaga Pelatihan Kita Bersama
Newe 000123023439.000
Nama Pimpinan cindy
Jenis Lembaga sk
NoKontak 02155753455
viebsite ttps:/pkb edu
Emal pkb@pkb.edu

Provinsi DK Jskarta
Kabupaten Jakarta Selstan
Alamat L Wiaya | No.35
Kode Pos 15148

Setelah selesai melakukan verifikasi input data dan upload data di semua tab yang ada, klik -
tombol Submit untuk submit data dan dokumen untuk divalidasi

©2021. Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi

Gambar 25 : Tampilan halaman verifikasi data dan berkas upload sebelum submit

Jika berhasil disubmit maka akan tampil seperti pada gambar dibawah ini :

Permohonan berhasil di submit

=3

Gambar 26 : Tampilan halaman dashboard hasil submit data




Nomor Dokumen: 006098

Panduan Aplikasi Sistem

Informasi Registrasi LPPK Versi: 1.0

Halaman 18 dari 18

F. Penerimaan hasil surat tanda registrasi

Setelah submit data, maka data yang diajukan akan diproses dan setelah selesai proses akan
dikeluarkan surat tanda registrasi dan bisa didownload pada halaman dashboard, dengan klik
tombol seperti pada gambar berikut ini :

ER Registrasi LPPK v

NAVIGATION v

Nama Lembaga Jenis Lembaga Status Submit Action

Pelatihan Kita Bersama SMK

2 Detail Akun

Gambar 27 : Tampilan halaman tombol surat tanda registrasi



